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Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2011 : Formation d'assistante comptable; stages au sein de l'entreprise ELEMENT BOIS et QUALIA
EXPERTISE à AFPA sur Pessac
Formation d'assistante comptable; stages au sein de l'entreprise ELEMENT BOIS et QUALIA EXPERTISE

2002 : Diplôme de Secrétaire Assistante à AFPA, Pessac; Centre de Traitement de Paie de MANPOWER. sur
Pessac

Expériences professionnelles

2015 à ce jour :
Assistante de Direction chez Km Bat

2013 - 2014 :
Secrétaire comptable chez Saga Aquitaine

2012 - 2012 :
Collaboratrice cabinet d'expertise comptable chez Qualia Expertise

2012 - 2012 :
Secrétaire technique chez Element Bois

2010 - 2010 :
Assistante en bureau d'études chez Ais

2010 - 2011 :
Assistante Technique et Administrative chez Dasa Korus

2009 - 2009 :
Opératrice de saisie chez Cirma

2004 - 2008 :
Assistante en bureau d'études chez Ais

2003 - 2004 :
Secrétaire polyvalente chez Fondasol

2000 - 2001 :
Secrétaire polyvalente chez École Nationale Supérieure D'agronomie Et De Technologie, Inra sur Toulouse



Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Agronomie, comptables, cabinet d&#039;expertise comptable, contrôle de TVA, Rédaction des courriers,
Déclaration de TVA, devis, factures, Gestion de planning, vérification des pièces, dossiers clients, contrats de sous-
traitance, Réparation, rapprochement bancaire, téléphonie mobile

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique, clarinette, lecture, cinéma
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