Ténin K. - Né en 1987

Réf : 2409061008

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2024 : Bac Pro
Baccalauréat Professionnel Accueils-Relations clients et usagers

Expériences professionnelles

09/2023 a ce jour :
Assistante de direction

02/2023 - 07/2023 :
Assistante administrative

09/2022 :
Assistante administrative

2018 - 2021 :
Assistante de direction des services généraux

08/2017 - 04/2018 :
chez Londres

2017 - 2018 :
Hétesse d'accueil sur Trappes

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Modalités d&#039;accueil, Méthode de classement, archivage, Filtrer des appels téléphoniques, services généraux,
Factures, Organiser le planning, planning, Relations clients, Contrat de Sous-Traitance, organiser des réunions,
prise de notes, Secrétariat, supports de communication

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Lecture, association, voyages
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