
Estelle J. - Née en 1979
60110 Meru
24 ans d'expérience
Réf : 2409251021

Assistante adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

2020 : FORMATION PRE GRADUATE - ASSISTANTE COMPTABLE à Centre de formation sur Comptalia

1998 : CERTIFICAT PARITAIRE DE LA METALLURGIE à AFPA sur Amiens

1996 : BEP à Lycée Professionnel du Vimeu
BEP CAS (COMMUNICATION ADMINISTRATIVE ET SECRETARIAT)

Expériences professionnelles

2023 - 24/on20 :
ASSISTANTE ADV chez Etat9 sur Gonesse

2020 - 2023 :
ASSISTANTE DE DIRECTION, TRAVAUX ET SUIVI COMPTABLE chez Graditi sur Chanteloup Les Vignes

2018 - 2020 :
REFERENTE ASSISTANTE ADMINISTRATIVE & COMMERCIALE chez Brand France sur Mitry Mory

2015 - 2018 :
ASSISTANTE DE GESTION & LOGISTIQUE chez Brand France sur Mitry Mory

2010 - 2010 :
SECRETAIRE chez Garage De La Grande Ceinture sur Argenteuil

2010 - 2015 :
ASSISTANTE D'EXPLOITATION chez Brand France sur Mitry Mory

2003 - 2007 :
HOTESSE DE CAISSE chez Leclerc sur Epinay Sur Seine

1998 - 2000 :
PREPARATRICE DE COMMANDE chez Standardiste sur Ets Fauquet

1997 - 1998 :
CONTRAT DE QUALIFICATION OPERATEUR EN LOGISTIQUE ET MAGASINAGE chez Ets Fauquet

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Atouts et compétences

Classement, comptabilité client, SUIVI COMPTABLE, orientation des appels, Facturation client, Relation clientèle,
dossier administratif, note de frais, Tenue du standard, gestion des stocks, METALLURGIE, bon de commande,
rapprochement bancaire, Suivi des dossiers du personnel, Saisie bon de livraison, SECRETARIAT
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