
Malek B. - Né
 Paris
2 ans d'expérience
Réf : 241114172505

Assistant adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : AEI international school à Université de Paris-Est-Créteil sur Paris
AEI international school

06/2022 : Bac +4 à Université de Caen Normandie- IAE Caen sur Caen
Master 1 en commerce et management international

/ : Bac +3 à Institut des hautes étudesde Tunis
Licence en sciences de Gestion - spécialité marketing

/ : Bac +5
Master 2 en commerce et management international

Expériences professionnelles

08/2023 - 02/2024 :
Assistant ADV chez Plant Sas
- Gestion des commandes clients (saisie et traitement) via l'ERP V.S.C.
- Réception des commandes clients et facturation.
- Relation transporteurs (prises de rdv, gestion des retards)
- Analyse, traite et suivi des litiges commerciaux.
- Assistanat et relance à la clientèle par mail et téléphone.
- Elaboration et mise à jour des prévisionnels de vente.

04/2023 - 07/2023 :
Assistant marketing en stage chez Sofitel Paris Adt sur Paris
- Développement de la présence de la société sur les réseaux sociaux.
- Edition du communiqué de presse et des articles de blog et web.
- Analyse mensuel des KPI et reporting aux responsables.
- Réalisation graphique des supports pour différents canaux.
- Assistance à l'élaboration des plannings éditoriaux et suivi des campagnes en cours.

05/2022 - 08/2022 :
Chargé marketing chez El Baraka Bank
-Réalisation des études de marché pour en déduire des opportunités.
-Mise en oeuvre de la stratégie marketing (tarifs, promotion...) pour les produits.
-Accompagner le plan de communication global et digital avec le rétro-planning.
-Assister à la réalisation des audits SEO.



09/2019 - 05/2020 :
Directeur de projet universitaire chez Hult Prize
-Responsable de la coordination des nouveaux groupes formés.
-Formation des nouveaux étudiants pour l'organisation du concours.

Langues

Anglais (Oral : bilingue / Ecrit : avancé), Arabe (Oral : bilingue / Ecrit : avancé), Français (Oral : bilingue / Ecrit :
avancé)

Atouts et compétences

IAE, graphique, ERP, Réalisation des études, facturation, blog, élaboration des plannings, planning, prises de rdv,
suivi des litiges, administration des ventes, Gestion du temps, marketing, réseaux sociaux, Gestion des commandes
clients, Réception des commandes clients, communiqué de presse, réalisation des audits, SEO, plan de
communication, vente

Centres d'intérêts

Jeux vidéo d'action
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