
Virginie R. - Né le 13/07/1979
77220 Gretz Armanvilliers
15 ans d'expérience
Réf : 241114174033

Standardiste-aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/2004 : à Centre de formation GRETA- AFPA BUREAUTIQUE

06/1997 : Bac à Lycée DESCARTES
NIVEAU baccalauréat STT

Expériences professionnelles

09/2013 - 12/2013 :
Standardiste-Aide comptable chez Office Notarial De Maître Brault sur 75

12/2007 - 05/2013 :
Standardiste-Assistante chez Office Notarial De Maître Alexandre sur 75

01/2003 - 07/2007 :
Chargée clientèle chez Mega Optic sur 77

01/1998 - 12/2002 :
Agent de courrier-Assistante administrative chez Diac

/ à ce jour :
Assistante administrative chez Ses Interim sur 75

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Accueil physique, comptables, Réception du courrier, rédaction des courriers, Gestion des demandes clients, filtrage
téléphonique, fax

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages, tennis, natation, poker
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