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8 ans d'expérience
Réf : 241114175004

Agente administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +2 a IFOCOP - Rungis
Certificat professionnel RNCP niveau 5 (bac+2) Gestionnaire de paie

06/2012 : Titre professionnel de niveau 4 de comptable assistant a AFPA - Creteil
Titre professionnel de niveau 4 de comptable assistant

06/2001 : Bac a Lycée St Exupéry - Saint Raphaél sur 83
BAC STT COMPTABILITE

06/1999 : BEP a Lycée St Exupéry - Saint Raphaél sur 83
BEP ACC

Expériences professionnelles

01/2014 - 12/2014 :
Agente administrative chez Tingari
aujourd'hui Vérification et valid ation d es d ossiers

Facturation

05/2013 - 12/2013 :

Agente administrative et comptable chez Pole
Tenue d e tab leaux d e b ord

Justifier les comp tes

10/2010 - 12/2011 :
Agente administrative RH chez Pole Emploi Se Pt
Relation avec les salariés et p artenaires p ar mail

10/2008 - 03/2009 :
Agente administrative chez Cpam De L'essonne sur Essonne
Saisie en masse manuelle et p ar vid éo cod age

01/2006 - 12/2007 :

Aide-comptable chez Agences D'interim
Controler, saisir les factures et les p aiements
Justifier les comp tes



Relancer les imp ayés avec surveillance d es échéances

01/2003 - 01/2006 :

Agente administrative chez Office De L'elevage (ofival)
Vérification d e justificatifs p our constitution d es d ossiers
Gestion d es titres d e recettes et d es rejets b ancaires
Valid ation et mise en p aiement

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

COMPTABILITE, Justifier les comptes, Facturation, saisir les factures, Gérer la production, bulletin de paie, solde de
tout compte, Relancer les impayés, CPAM, ELEVAGE, Relation avec les salariés, tableaux de bord, SILAE

Centres d'intéréts

Cinéma, Ac tivités de déte nte
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