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Assistant manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : Bac +4
revue comptabilité générale; Maîtrise Administration et Gestion des Entreprises

/ : Formation Recouvrement Contentieux à DEMOS
Formation Recouvrement Contentieux

Expériences professionnelles

12/2023 - 05/2024 :
chez Pso-society-accor
Mai 2024 Gestion des caisses et de la trésorerie, saisie des factures fournisseurs

03/2021 - 11/2023 :
Comptable clients et recouvrement chez Societe Ikoula-sewan - Paris-cdi sur Paris
Recouvrementgestion seule d'un portefeuille clients amiable et contentieux, responsable du
DSO. Aide à la gestion des tickets commercial et comptable
Cadrage du CA, rapprochement des banques STRIPE et PAYPAL, et annexe sur Excel
Mise en place d'un process recouvrement en relation avec le service commercial
Comptabilité générale, TVA et TVA EXPORT, provisions clients, PCA et FAE, clôture bilan

01/2019 - 02/2021 :
Chargée de Recouvrement - Comptable chez Sgs : Paris Et Chiesi sur Paris
: Recouvrement, optimisation du -DSO- Gros volume de factures et clients, déclaration de créances,
préparation Injonction de payer, contrôle du CA et contrôle des écarts des prévisions et
facturations

01/2009 - 10/2018 :
chez Armatis-lc France : Boulogne Billancourt-mutation Sur Poitiers sur Poitiers
*Facturation, comptabilité clients, factoring, écritures d'inventaires, FAE, FNP, CCA, PCA,
provisions *Recouvrement, relations avec le service commercial, gestion des gros comptes
et des factures d'un montant important, contentieux * * * * Clôture mensuelle et
annuelle
* Suivi des tarifs, calcul de l'indexation, calcul des intérêts de retard, analyse des
retards.
* Optimisation du DSO et Refonte de la procédure recouvrement
* suivi de trésorerie, prévisions de trésorerie
* Aide à la comptabilité générale, déclaration de TVA, suivi des immobilisations et un
peu de comptabilité fournisseurs.



12/2008 - 12/2008 :
Chargée de recouvrement chez Johnson &johnson

05/1999 - 12/2003 :
Comptable clients chez Asv - Boulogne Billancourt sur 92
clients * Comptabilité clients, recouvrement, affacturage (Factofrance) et rapprochement,
suivi des encours.

09/1993 - 03/1998 :
Adjoint responsable de paye chez Gec Alsthom - Montrouge sur 92
* Saisie des éléments variables : congés, titre de transport, absences, horaires
variables et supplémentaires, déclaration maladie, accidents du travail, suivi et bilan
des salariés

/ à ce jour :
Chargée de recouvrement chez Siements

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

annexe, Comptabilité clients, gestion de la TVA, affacturage, déclaration de TVA, prévisions, factures, facturations,
Facturation, comptabilité générale, accidents du travail, suivi des immobilisations, Gestion des Entreprises, suivi de
trésorerie, prévisions de trésorerie, créances, saisie des factures fournisseurs, comptabilité fournisseurs,
contentieux, Injonction, écritures d'inventaires, tarifs, Gestion des caisses, Saisie des éléments variables
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