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Assistante de résidence

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Dessinateur CAO/DOA à Organisme de formation GRETA (PARIS 19EME) sur Paris
Dessinateur CAO/DOA

04/2023 : Bac +3 à Université Cesar Vallejo (PEROU)
Licence Génie civil

06/2020 : Administration des entreprises et marketing à Institut superieur ESSADEM (PEROU)
Administration des entreprises et marketing

/ : Bac +2 à Organisme de formation AFPA (CHAMPS SUR MARNE) sur Marne
Technicienne supérieure géomètre topographe sur cabinet

Expériences professionnelles

06/2021 - 09/2021 :
Assistante de résidence chez Emc E.i.r.l (paita - Pérou)
Société de projets d'ingénierie

Management du personnel
Assumer un contrôle quotidien de l'avancement des
travaux et projets.
Développement de métriques et établissements et mise
à jour des plans

10/2020 - 03/2021 :
Assistante contractuel chez Vitrubio Ingenieria S.a.c (paita - Pérou) I
Faire le lien entre les sous-traitants et les contractants
Gérer l'aspect contractuel de l'entreprise.
Suivre et mettre à jour le dossier d'avancement
technique du projet selon le planning
Organiser les fichiers numériques et physiques des
documents liés à l'exécution

06/2020 - 09/2020 :
Assistante administrative chez Jvsb Opérateur Logistique (paita - Pérou) I
Documentation de dossiers
Contrôle du stockage et du transport des produits
Contrôle d'archives de facturation



Langues

Espagnol (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

archives, EMC, Dessin, mise à jour des plans, démolition, démolir, facturation, planning, Organisme de formation,
Management du personnel, génie civil, ingénierie, marketing, métriques
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