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Réf : 241114202509

Assistante comptable gestion locative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur la France.

Formations

 : BacBAC STMG Gestion Finance
20170731 : Bac +2Lycée Jules Urhy CreilCreilBTS Comptabilité et Gestion
20200731 : Lycée Jules Urhy CreilCreil

Expériences professionnelles

20230201999999
Marine Serre ParisSuivi des comptes fournisseurs Règlement des factures fournisseurs Saisi et règlement des
notes de frais Lettrage

2022040120230201
Assistante comptable Gestion LocativeEspace 2 Neuilly-sur-SeineSaisie des paiements des locataires
Remboursement du dépôt de garantie Mise en location Gestion des locataires Régularisations des charges Suivi
des sinistres Préparer les ADF pour les propriétaires

2020070120220401
Assistante comptableEsset CourbevoieTRÉSORERIE: Saisie des virements; chèques Saisie des prélèvements
Reversements de trésorerie Classement Archivage Remboursement locataire Rapprochement bancaire

2019110120191231
Stage de ComptabilitéSCF PARISSaisie des factures Achats/Ventes Archivages

2019050120190630
Stage de ComptabilitéGeodis Calberson GennevilliersRelances clients impayés Saisie des encaissements
Travaux Administratifs

2018030120200731
Equipière polyvalenteMcdonald's Saint-MaximinPréparation des commandes Accueillir les clients Service à table

Langues

- Anglais (orale : courant / écrite : intermediaire), Français (orale : courant / écrite : intermediaire) parlé: scolaire /
écrit: notions

Atouts et compétences

Accueillir les clients, Achats, Classement, Archivage, Archivages, Comptabilité, Saisie des factures, Gestion
Finance, Gestion Locative, Mise en location, Suivi des comptes, Saisie des paiements, Relances clients, Saisie des
encaissements, Règlement des factures fournisseurs, règlement des notes de frais, Suivi des sinistres, Préparation
des commandes, Rapprochement bancaire, Service à table, Saisie des virements, Saisie des prélèvements, Ventes



(Expert)

Centres d'intérêts

- Cuisine, Fitness, Musique
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