
 . - Né le 04/11/1975
28150 Fains La Folie
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 241118141425

Employée administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1994 : Bac
Baccalauréat Informatique de Gestion 

12/1993 : Bac
Baccalauréat comptabilité 

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2019 :
Responsable employés d'immeubles chez Chartres Métropole Habitat sur Chartres (28)
Organiser des plannings, rédiger des rapports d'incident, transmettre des demandes de travaux et de
maintenance, réceptionner et distribuer des commandes fournisseurs, correspondre avec des locataires, et
enregistrer leurs plaintes.

01/2010 - 10/2012 :
Employée chez Maflow

01/2009 - 12/2018 :
Gardienne d'immeubles chez Logement Français sur Chartres (28)
Réalisation des états des lieux entrants et sortants, gestion des travaux de réfections des logements vacants,
effectuer des relances d'assurance et de loyers, nettoyage des parties communes des immeubles.

06/1998 - 04/1999 :
Employée chez Phillips

01/1993 - 12/1999 :
Opératrice de saisie chez Vcs
Classer et vérifier des documents, saisir des données informatiques.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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