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22 ans d'expérience

Réf : 24111814944

Chef d'entreprise

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur la France.

Formations

: BEPBEP : COMPTABILITE
: Enseignement a distanceEcole Francaise de ComptabilitéEnseignement a distance

Expériences professionnelles

20170101999999

CHEF D'ENTREPRISECIean&House- Assurer la gestion administrative courante de I'entreprise - Assurer la
conciergerie et la gérance des gites 4* pour la location saisonniere - Accueillir la clientele (checking-checkout) -
Passer les commandes de réapprovisionnement - Assurer le recrutement du personnel - Traiter les surstocks et
les risques de rupture

2014010120161231
ASSISTANTE DE DIRECTIONécole Saint-ExuperyRemplacement du directeur pendant 6 mois.

2014010120161231
AGENT DE LOGISTIQUE ET CONTROLEUSE QUALITESONY France- Réceptionner et expédier les
commandes de marchandise - Gérer le stock des piéces de production - Contrdler la qualité des produits finis

2010010120111231
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE- Accueillir la clientéle et orienter les personnes selon leur demande - Effectuer
les différentes tdches administratives

2001010120091231

ASSISTANTE DE DIRECTIONSARL Construction Terre Blanche- Effectuer les taches administratives telles que
le courrier, le classement ou encore I'archivage - Gérer le planning du personnel - Saisir des devis et des
factures

Langues

- Francais (orale : courant / écrite : intermediaire) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Accueillir la clientéle, orienter les personnes, classement, archivage, Comptabilité, Controler la qualité des produits
finis, Enseignement, Saisir des devis, factures, Assurer la gestion administrative, différentes taches administratives,
Effectuer les tdches administratives, Gérer le planning, expédier les commandes, Gérer le stock, gestion d'une
équipe, Passer les commandes, Assurer le recrutement (Expert)
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