
Basma B. - Né le 01/01/1974
93800 Epinay Sur Seine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 241230172855

Assistante de gestion pme

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1999 : Bac +2 à ACE
BTS assistante de gestion PME 

12/1996 : Bac à Lycée Maria Deraismes
Baccalauréat professionnel Comptabilité 

Expériences professionnelles

09/2024 - 11/2024 :
Assistante de Direction chez Paris 8ème sur Paris
Courriers, notes de frais...

02/2023 - 04/2023 :
Assistante administrative et comptable chez Financiere Gammon sur Paris (75)
Rapprochements bancaires - Notes de frais

06/2022 - 08/2022 :
Assistante SAV chez E3 Génie Climatique sur Colombes (92)

07/2021 - 10/2021 :
Chargée de relations partenaires & recouvrement clients chez Freelance.com sur La Défense (92)
Recouvrement clients, gestion des échéances fournisseurs.

02/2020 - 10/2020 :
Gestionnaire chantier chez Sogea sur Colombes (92)
Suivi des dépenses du chantier, contrôle et validation des factures fournisseurs, lettrage...

06/2019 - 11/2019 :
Assistante de gestion chez Ets Vincent sur Clichy La Garenne (92)
Facturation, recouvrement, rapprochements bancaires, gestion des factures et échéances fournisseurs.

06/2018 - 12/2018 :
Chargée de Facturation chez Groupe Arep sur Paris (75)

01/2001 - 12/2007 :
Assistante de gestion chez Segepar sur Gennevilliers (92)



Comptabilité client, Trésorerie, recouvrement, facturation, standard...

01/1997 - 12/1999 :
Apprentie assistante de gestion chez Valeur Absolue sur Paris (75)

01/1995 - 12/1996 :
Aide comptable chez Quai Ouest sur St Cloud (92)
Comptabilité clients/fournisseurs - Rapprochements bancaires - Facturation.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe moderne (Oral : notions
/ Ecrit : débutant), Arabe dialectal tunisien (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Activité musicale
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