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Gestionnaire de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : Bac +5 à ESI
Master : Management et développement de patrimoines immobilier 

12/2019 : Bac +3 à ESI
Licences : Activités immobilières 

12/2018 : Bac +2 à ESI
BTS : Professions Immobilières 

Expériences professionnelles

05/2023 - 05/2024 :
Assistant de copropriété chez Cabinet Jourdan
Envoie des ordres de services, déclarer et suivre les sinistres, diffusion des convocations et des procès-verbaux,
gestion des appels et des mails.

11/2022 - 05/2023 :
Gestionnaire de copropriété chez Cabinet Craunot
Suivi des trésoreries en copropriété, envoie des ordres de services, assurer le suivi des décisions votées en
assemblées générales, déclarer et suivre des sinistres et être en relation avec les assureurs, convoquer et
animer les assemblées générales.

06/2021 - 11/2022 :
Gestionnaire de copropriété chez Foncia
Suivi des trésoreries en copropriété, envoi des ordres de services, convoquer et animer les assemblées
générales, déclarer et suivre des sinistres, contrôle de la trésorerie des immeubles.

01/2019 - 12/2021 :
Assistant de copropriété chez Canopia Immobilier
Envoie des ordres de services, proposer et faire voter les travaux, déclarer et suivre les sinistres, diffusion des
convocations et des procès-verbaux, gestion des appels et des mails.

01/2016 - 12/2019 :
Gestionnaire de copropriété junior chez Nexity
Suivi des trésoreries en copropriété, calcul des quotes-parts, établissement et contrôle des budgets, convoquer
et animer les assemblées générales, assurer le suivi des décisions votées en assemblées générales, déclarer et
suivre des sinistres, et être en relation avec les assureurs.



Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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