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1 à 3 ans d'expérience
Réf : 241231094028

Chargée de recrutement / assistante manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/2023 : Bac +5 à MBway Lyon
Master Management Commerce & Entrepreneuriat 

01/2021 : Bac +3 à IAE Lyon School of Management
Licence MSH : Droit, Economie, Gestion Option : Géopolitique, Droit civil

Expériences professionnelles

01/2024 - 08/2024 :
Chargée de Recrutement / Mission RH chez Ville De Lyon, Direction Petite Enfance sur Lyon
Assurer le recrutement du personnel et le processus de recrutement dans sa globalité des crèches municipales
lyonnaises. Création des dossiers candidat et gestion administrative du recrutement. Conduite des entretiens et
rédaction des comptes rendus. Communication et participation aux forums de recrutement. Gestion des mails et
appels téléphoniques.

03/2022 - 09/2023 :
Chargée de Recrutement chez Groupama Stadium
Identification du besoin client. Diffusion des annonces sur les différents jobboards. Sourcing de CV, traitement
des candidatures. Conduire les entretiens de qualification des candidats. Mise à jour du vivier candidat.
Rédaction des comptes rendus/ push CV aux clients. Suivi et accompagnement du client et du candidat dans le
processus de recrutement. Prospection téléphonique et mailing/ négociation des offres de partenariat. Visite
client.

05/2021 - 12/2021 :
Chargée de Recrutement / Consultante Junior chez Kobaltt sur Lyon (69)
Gestion des dossiers administratifs. Accueil physique des patients. Premier niveau d'information sur la
campagne de vaccination contre le virus (COVID 19). Mise à jour des données personnelles sur les logiciels.

01/2021 - 01/2023 :
Conseillère de vente / Assistante Manager chez Orcanta sur Lyon
Participation au management d'équipe : recrutement (formation et intégration). Accueil client, conseil client.
Pilotage d'un point de vente : gestion des stocks, opérations commerciales, animation du CA, taux de
transformation, indice de vente, merchandising, gestion des plannings, retour fournisseurs, inventaires.

/ à ce jour :
Hôtesse d'accueil chez Olympiques Lyonnais/lou Rugby sur Lyon
Accueil client. Premier niveau d'information.



Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Sport, Mode, Bénévolat
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