91310 Linas
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2501030400

Assistante adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

09/2024 : Bac +5 a ESIC
Master Ingénieur d'Affaires

07/2018 : Bac +5 a UFGSE
Master Relations Internationales

07/2016 : Bac +3 a UFGSE
Licence Relations Internationales

07/2015 : Bac a lIC
Baccalauréat A1

Expériences professionnelles

05/2023 - 09/2024 :

Assistante Import-Export chez Alizés Déménagements Internationaux sur Wissous

Relation client, Pack Office, Gestion de projet, Logiciel de gestion : Safari GT, Contact téléphonique et SAV,
Préparation des documents commerciaux et administratifs, Gestion du planning chargement - livraison,
Traitement des litiges et de conformité, Veille informationnelle.

05/2022 - 09/2022 :
Stagiaire chez Eramet Afrique sur Libreville
Proposition d'un plan d'action (période Covid-19), Visites de conformité des établissements touristiques.

01/2021 - 05/2021 :
Stagiaire chez Ministére Du Tourisme sur Libreville
Administration interne et externe, Organisation d'évenements.

03/2019 - 09/2019 :

Stagiaire Agent de Voyage chez Tour Operateur 241 sur Libreville

Conception des circuits touristiques, Réservations diverses (hétel, restaurant, taxi, activité), Visites des sites et
accompagnements touristiques.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Centres d'intéréts

Entreprenariat, Vélo & Natation, Voyage & Découverte
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