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Assistante et attachée de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

08/2023 : Bac à UFA ROOSEVELT
Baccalauréat professionnel (AGORA) en alternance Assistance à la Gestion des Organisations et de leurs
Activités - Mention Assez-Bien

08/2019 : CAP à CFA ROOSEVELT
CAP Pâtissier 

/ : Bac +2 à ESGM/PROFORMAT
Bac+2 (AAD) en alternance 

Expériences professionnelles

09/2023 - 12/2024 :
Apprentie Assistante et Attachée de Direction chez Apave Exploitation France sur Mulhouse (68)
Ouverture des commandes entrantes, clôtures des dossiers terminés, création et mise à jour de tableaux Excel,
aide et soutien de l'équipe administrative, traitement des demandes clients et managers, relances et suivi
commercial, suivi et gestion des affaires en cours, traitement de la boite mail de notre service, mise à jour des
Cv Apaviens, gestion du standard téléphonique, traitement et gestion des tâches/frais de mon service, gestion
de la facturation, gestion des litiges, demande d'achat du service, participation à la création d'appel d'offre, mise
en place d'un projet sur le seuil de rentabilité des formations vendues proposées par le service.

10/2021 - 08/2023 :
Apprentie Assistante Administrative chez Stellantis sur Chalampé (68)

03/2021 - 08/2021 :
Pâtissière chez Leclerc sur Cernay (68)

08/2020 - 02/2021 :
Pâtissière/Serveuse chez Domaine Du Hirtz sur Wattwiller (68)

01/2020 - 07/2020 :
Commis de Cuisine chez Del'arte sur Illzach (68)

11/2017 - 08/2019 :
Apprentie Pâtissière chez Feuillete Gourmand sur Pulversheim (68)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :



courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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