
Kheira Z. - Né le 01/01/1995
75020 Paris
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2501050500

Hôtesse d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +2 à AKOR Alternance
BTS Assistant de manager 

12/2015 : Bac
Baccalauréat STMG 

Expériences professionnelles

06/2020 - 10/2020 :
Assistante de direction chez Résidence Antoine Portail sur Paris (75)
Gestion des dossiers d'admission, accueil physique et téléphonique.

06/2018 - 07/2022 :
Hôtesse d'accueil chez Les Terrasses De Meudon sur Meudon (92)
Accueil physique et téléphonique, gestion de planning, courriers, et badges du personnel.

09/2017 - 10/2019 :
Assistante de direction (alternance) chez Reor sur Cachan (94)
Accueil physique et téléphonique, organisation et planification d'agendas, rendez-vous, réunions, déplacements.
Détection et réponses aux appels d'offres. Classement et archivage.

01/2017 - 12/2017 :
Technicienne back office chez Marquetis sur Meudon (92)

01/2017 - 12/2017 :
Hôtesse d'accueil chez Vinci sur Meudon (92)

01/2016 - 12/2016 :
Assistante chez Otv Veolia sur Meudon (92)

01/2016 - 12/2016 :
Assistante chez Gls sur Meudon (92)

01/2015 - 12/2015 :
Téléconseillère chez Webhelp sur Compiègne (60)
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