
Jeanne C. - Né
37200 Tours
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2501051133

Assistante de copropriété / gestion locative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : Bac +2 à Lycée Edouard Branly
BTS PIM (Profession immobilière) 

06/2021 : Bac à Lycée Grandmont
BAC STMG (Science Technologique du Management et de la Gestion) 

Expériences professionnelles

01/2024 - 09/2024 :
Assistante en gestion locative chez Foncia sur Tours
Accueil, conseil clients. Etude des dossiers de candidatures. Rédactions des baux et prise des rendez-vous
d'état des lieux. Suivies des petits travaux de remises en état.

06/2023 - 12/2023 :
Assistante de copropriété chez Foncia sur Tours
Accueil, conseil clients et préparation des accès aux résidences. Réalisation d'ordres de services, post AG, post
visite. Rédaction d'état daté et envoi de documents au notaire. Saisie de VPC.

05/2022 - 06/2022 :
Stagiaire en transaction-vente chez De Noray sur Amboise
Prospections (téléphonique, boîtage, porte à porte). Accueil et conseil clients. Participation à des visites et
estimations et vente chez le notaire. Reporting des estimations et rédaction de mandats.

09/2021 - 09/2021 :
Stagiaire chez Val Touraine Habitat sur Amboise
Participation à des visites et aux validations des dossiers de candidatures. Réalisation d'états des lieux de
sortie. Participation à une médiation.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Danse niveau national, Activités artistiques (peinture, dessin, photographie)
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