
Jean-paul T. - Né
94800 Villejuif
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2501090206

Assistant ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +5
Master en Management des Entreprises 

12/2016 : Bac +3
Licence Professionnelle en Informatique 

12/2015 : Bac +2
Brevet De Technicien Supérieur en Informatique de Gestion 

12/2012 : Bac
Baccalauréat 

/ : Bac +5
Mastère Européen en Management & Stratégie d'Entreprise 

Expériences professionnelles

08/2023 - 11/2023 :
Stagiaire Assistant Ressources Humaines
Gestion des documents administratifs ; suivi des dossiers du personnel ; gestion des présences et des congés ;
traitement des candidatures ; calcul des frais de mission.

01/2021 - 06/2023 :
Gérant de point de services
Développement du chiffre d'affaires ; coordination et direction de l'équipe ; suivi des indicateurs de performance
; proposition de plan d'amélioration continue ; établissement du point journalier.

03/2018 - 10/2020 :
Technicien Informatique
Gestion du site web et de la base de données ; sécurité et maintenance informatique ; achats et gestion de
matériels informatiques.

02/2017 - 12/2017 :
Agent enquêteur
Collecte et saisie de données ; Rapport d'enquêtes.

02/2016 - 12/2016 :



Assistant Informatique
Maintenance informatique ; administration du site web de l'agence ; suivi du réseau local d'ordinateurs ;
supervision des travaux de saisie de données sur l'application de gestion et de suivi des stagiaires du
programme PAES.

05/2015 - 12/2015 :
Assistant Administratif
Accueil, renseignement et orientation des usagers ; gestion du courrier et des tâches administratives simples.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Bénévolat associatif, Sport, Voyage
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