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Opératrice de saisie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac +2 a Institution Saint-Aspais
BTS comptabilité et gestion

12/2015 : Bac a Léonard de Vinci
Baccalauréat scientifique

Expériences professionnelles

10/2023 - 12/2023 :

Opératrice de saisie chez Trésorerie Amendes Seine Et Marne

Saisie des amendes sur logiciel. Vérification intense des dossiers/bordereaux. Numérisation et tri du courrier.
Archivage.

02/2023 - 05/2023 :
Caissiere chez Action
Enregistrement articles.

01/2022 - 07/2022 :
Assistante comptable chez Vernin Voyages
Enregistrements des factures, encaissements clients, relances, lettrages, rapprochements bancaires.

01/2020 - 04/2020 :
Assistante comptable chez Idefi Consulting
Gérer dossiers clients et saisies de factures, des relevés de banque, déclarations sociales.

01/2019 - 12/2019 :

Secrétaire administrative chez Sirom

Enregistrement des écritures comptables sur logiciel, déclaration de TVA, établir factures et devis sur excel,
envois de mails aux clients. Déposer factures sur Chorus.

11/2017 - 04/2018 :
Caissiere chez Carrefour Market
Enregistrement des achats.

01/2012 - 12/2012 :



Gestionnaire courrier chez Banque De France

Langues

Turc (Oral : notions / Ecrit : débutant), Frangais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit :
débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Animaux
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