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45700 Villemandeur
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2501140325

Accompagnatrice sociale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

| : CAP
Métiers relation clients usagers - CAP, BEP ou équivalents Gérer et orienter le suivi des personnes
accompagnées en effectuant la saisie et la mise a jour des dossiers.

l:

Entretien téléphonique - Technique administrative Gérer le suivi des fichiers: saisie et mise a jour des
documents selon contrbles de données, rappels téléphoniques, archivage ou classement.

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 :
Accompagnatrice sociale chez Imanis sur Villemandeur (45)

01/2021 - 12/2022 :

Agent administratif chez Pole Emploi sur Villemandeur (45)

Gérer le suivi des fichiers: saisie et mise a jour des documents selon contréles de données, rappels, archivage
ou classement, affranchissement des courriers, rapports, vérification de données, relances.

Permis

Permis B
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