Né le 06/03/1993
28210 Ormoy

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2501160023

Office-manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :
Coach Pédagogique chez C.e.f

01/2022 - 12/2024 :

Office Manager chez Freelance sur Ormoy (28)

Gestion des services généraux, gestion administrative, gestion financiére avec le service comptable, gestion du
personnel et des relations externes.

01/2017 - 12/2024 :

Commerciale Sédentaire et Terrain B2C

Préparation d'argumentaire de vente, présentation des produits et adaptation de I'offre commerciale en fonction
des besoins et des attentes. Négociation et suivi, prospection, gestion du portefeuille clients, fidélisation.

01/2017 - 12/2024 :

Assistante Administrative

Accueil et secrétariat, tri, distribution, affranchissement et enregistrement du courrier, rédaction et mise en forme
des documents administratifs et juridiques, comptabilité avec et sans outil informatique.

01/2017 - 12/2022 :
Enseignante a Domicile

01/2016 - 01/2017 :
Hoétesse d'Accueil chez Police Judiciaire sur Paris

Langues

Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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