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Assistante

Objectifs

- Je souhaite orienter mes compétences vers un domaine d'intervention constructif.  

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Ile de France avec une rémunération  entre 2000 et 2500
euros, dans l'Architecture.

Formations

BTS

Expériences professionnelles

2003
QUADRIFLASHAssistante du directeur commercial :Secrétariat classique / suivi commercial et administration
des ventes (gestion commandes, planning, suivi production et expéditions, facturation) / achats (gestion stocks
consommables bureau et atelier de production, suivi fournisseurs) / gestion planning personnel fixe et
intérimaires.

2002
PARIS LE BOURGET PAR DES EXPOSITIONSAssistante du directeur technique : Secrétariat
classique.Assistante du service exposants : Suivi technique stands (interface décorateurs et fournisseurs pour
les commandes et réceptions de plans / suivi commercial de clients internationaux et administration des ventes
(gestion des commandes, devis, facturation).

2001
SALON DE L'AERONAUTIQUEAdjointe au responsable du service exposants : Responsable de la construction
des chalets VIP / suivi technique chalets (interface décorateurs et fournisseurs pour les commandes d'options,
réceptions de plans, comptes rendus de commissions techniques, états des lieux, délais) / suivi commercial de
clients internationaux / administration des ventes (gestion commandes d'options, facturation).

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique : maîtrise WORD.EXCEL.POWERPONT.OUTLOOKArchitecture éphémère et d'intérieur : plans,
coupes, élévation, croquis perspectifs, croquis et collages d'ambiance, études de cas (1 année de cours)Tapisserie
d'ameublement et garniture (2 années de cours) (Expert)

Centres d'intérêts

- PLongée niveau III initiateur : encadrement de débutants, cours de bilogie marine.
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