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Assistante de direction-de communication-polyvalente

Objectifs

- trouver un emploi dans le domaine de l'assistanat qui me permettrait de faire mes preuves et par là même de
progresser

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Ile de France avec une rémunération  moins de 1500 euros, dans les
Services Commerciaux.

Formations

BTS ASSISTANT DE DIRECTION

Atouts et compétences

accueil téléphonique et physique des personnes, saisie informatique, classement, manipulation d&#8217;espèces,
rechercher- collecter- rédiger- mettre en page des informations, élaborer des emplois du temps- des dossiers,
préparer des réunions, organiser des visites- des remises de prix, démarcher des prospect,Word, Excel, Access,
Publisher, Powerpoint, Print Artist, Internet. (Expert)

Centres d'intérêts

- lecture,cinéma,théâtre,rudby,athlétisme
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