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Assistante rh

Objectifs

- Intégrer une société où je puisse apporter mes connaissances et mon savoir faire tout en me formant à la pratique
de la paye

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

DUT CJ

Expériences professionnelles

2004
- OCT 2003-OCT 2004 : Assistante RH en alternance : Groupe Gérard Joulie (Paris 16ème)Administration du
personnel :- Frappe de courriers (contrats, avenants, promotions, attestations),- Contacter les candidats, tri des
cv, mener des entretiens,- suivi des dossiers apprentis,- Recueil d'informations (effectifs, salaires de base) pour
les statistiques DARES, INSEE

2003
- AVRIL / MAI 2003 : Service Juridique (stage de 2 mois)Les Nouveaux Constructeurs , (Paris 15ème) :: chargée
de la convocation des associés,: mise en forme des rapports de gérance ou de liquidation,: établissement des
procès-verbaux.

2002
- AOÛT 2002 ET AOÛT 2001 : Direction des Ressources Humaines CIF Banque ( Paris 9ème) :: gestion du
temps de travail,: enregistrement des congés payés,: traitement des candidatures

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Centres d'intérêts

- cinéma, restaurtants, parcs et jardins
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