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Secrétaire technique polyvalente

Objectifs

- développer mes connaissances en métrerAméliorer mes compétences dans le bâtiment

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région Centre, dans le Bâtiment.

Formations

bac commerce

Expériences professionnelles

2003
* 2 ans au centre hospitalier du chinonais => secrétaire technique

2001
* Aide métreur charpente et couverture

1997
* secrétaire-comptable et aide-métreur chez un charpentier-couvreur (1997-2000)

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

*Administration :- Accueil, traitement courrier, gestion dossiers, statistiques, suivi des factures, marchés publics &
privés.* Bâtiment :- Vocabulaire technique en charpente et couverture, devis, lecture création et cotation plan, suivi
des travaux (Expert)

Centres d'intérêts

- Badminton, ski nautique, moto et musique
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