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Secretaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région Ile de France avec une rémunération  entre 1500
et 2000 euros, dans le Bâtiment.

Formations

BEP - Niveau Bac Professionel

Expériences professionnelles

2005
Contrat intérimaire en Juillet en qualité de secrétaire comptable dans le secteur de la distribution.

2005
De 1988 à 2005 dansune entreprise du bâtiment. Les différents postes que j'ai pu occuper au sein de cette
société, m'ont permis d'acquérir une polyvalence ou chaque fonctions exigeaient des qualités de rigueur et
d'organisation, d'autonomie, ainsi que le goût du contacts.

Atouts et compétences

Secrétariat courantComptabilité clients : facture, situation travaux, gestion retenue garantie, suivi règlement,
relanceComptabilité fournisseurs : de la commande jusqu'au règlement des factures, codification, saisie.Gestion des
feuilles d'heures, établissement des paies. (Expert)

Permis

B
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