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3 ans d'expérience
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Assistante commerciale

Objectifs

- Intégrer une grande société de BTP qui pourra m'offrir des perspectives d'évolution.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en Aquitaine, dans le Batiment second oeuvre.

Formations

BTS Action Commerciale VL

Expériences professionnelles

2006
Secrétaire BTP, Société SMAC a Bordeaux (intérim) Frappe courrier, devis et appels d'offres, téléphone, gestion
et suivi des dossiers SAV, suivi de commande, facturation, suivi reglement et relance.

2005

Assistante commerciale, Société S.C.A.H.A. Travaux a Cenon Gestion du fichier clients, gestion des plannings,
téléphone, devis, gestion des S.A.V., commande produits, programmation des chantiers, prospection
téléphonique, prospection terrain...

2002
Apprentie commerciale, Société Bordeaux Atlantique Immobilier (Marchants de biens) a Bordeaux Secrétariat,
accueil clients, préparation des sous-seings, gestion des annonces immobiliéres, encaissements des loyers.

1999

Apprentie au Centre Communal d'Action Sociale de Bordeaux Gestion du secrétariat (Service R.M.1.) et
informatisation du service.

Langues

- Espagnol, Anglais (notions) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Maitrise des outils informatiques et nombreux logiciels. (Expert)

Centres d'intéréts

- Membre d'un club de basket ball depuis 15 ans
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