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Assistante commerciale

Objectifs

- je souhaiterai occuper un poste d'assistante d'accueil ou d'assistante commerciale au sein d'une structure ayant de
fortes valeurs humaines, ayant le souci de l'évolution professionnelle de ses salariés.

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

Certificat professionnelle d'assistante commerciale mention anglais non

Expériences professionnelles

2003
2003 ASCOM, Télé conseillère, Suresnes  Réception et émission d'appel  Proposition de produits  Prise de
rendez-vous

2002
2002 CRISTALIX COUTURE, Réceptionniste, Paris  Réception et émission d'appel  Accueil des clients 
Tenue de l'agenda  Relance  Facturation

2002
2001 KID COOL, Vendeuse, Puteaux  Accueil clients  Encaissement des montants suivant le moyen de
paiement  Disposition des rayons, étiquetage

2001
2000 MAGASIN JONAK, Hôtesse d'accueil et de caisse, Issy les moulineaux  Renseignement et accueil des
clients  Enregistrement des sommes dues pour les marchandises  Mise à jour du fichier  Délégation de la
réception, de la vérification du stockage des produits

Langues

- anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

connaissances informatiques :-word; EXCEL; Powerpointlangue : anglais niveau intermédiaire. (Expert)

Centres d'intérêts

- natation, lecture, cinémacuisine
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