Martine R. - Née le 12/12/1966
95110 Sannois

1 an d'expérience

Réf : 604251513

Secretaire b.t.p.

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région lle de France avec une rémunération entre 1500 et 2000
euros, dans le Batiment.

Formations

CAP ET BEP SECRETARIAT

Expériences professionnelles

2005
SECRETAIRE B.T.P. Entrepris A.P.C (Peinture et décoration) Frappe de devis et factures Suivi chantier et
clientéle Facturation et suivi des réglements clients Suivi commercial et administratif

2003
SECRETAIRE INTERIMAIRE : Missions dans I'immobilier et dans le batiment.

2002

SECRETAIRE - HOTESSE D'ACCUEIL - STANDARDISTE Société SFBT (Industrie) Accueil des visiteurs et
standard Responsable vente tickets de cantine usine Vérification et contrble des notes de frais Organisation de
voyages d'affaires

Langues

- ANGLAIS parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Aisances en comptabilitéPrise en sténo (Expert)

Permis

B
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