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Secretaire

Objectifs

- Me stabilisé dans une société

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Ile de France avec une rémunération  moins de 1500 euros,
dans le Bâtiment.

Formations

BREVET DES COLLEGES + BEP SECRETARIAT code - conduite en cours

Expériences professionnelles

2006
Je suis actuellement dans une agence immobilière cela fait 6 mois. Assistante de syndic en copropriété.

2004
2 ans dans le secteur de grossiste employé polyvalente : remplacement en comptabilité fournisseurs,
commande fournisseurs, caisse, aide au service du personnel, comptabilité générale et client Gére le pointage,
les absences du personnel, les maladies.

2002
secteur du BTP (fondations) secrétaire travaux courriers (dict, PPSPS, devis, commande,poposition...) Suivis de
chantiers de A à Z avec suivis des contentieux

2001
intérim : standardiste, opératrice de saisie, aide en comptabilité, aide au service du personnel E LECLERC :
standardiste / hôtesse d'accueil gestion des réclamations

Langues

- française parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

je suis polyvalente. Je m'adapte très vite. (Expert)
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