
Valentin C. - Né le 03/10/1968
72000 Le Mans
6 ans d'expérience
Réf : 608241018

Assistant administratif

Objectifs

- trouver un poste qui correspond le mieux à mes compétences.

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Pays de la Loire, dans les Services Commerciaux.

Formations

bac g2 - niveau bts comptabilité vl

Expériences professionnelles

2006
depuis mai 2004 Conseiller clientèle, The Phone House 11, rue du Pied Sec 72058 Le Mans cedex 2 Accueil
téléphonique ; Modifications contrats, souscription proposition de nouveaux forfaits ; Explications de factures,
règlement ; Déblocage, vente, renseignements sur le fonctionnement de mobiles.

2003
à 2004 : Technicien auxiliaire production classe 3, Mutuelle du Mans Assurance, Le Mans. Contrôle d'appels
d'offres (collectivités, organismes sociaux, centres hospitaliers, …) ; Cotation ou non des dossiers après notre
accord ; Préparation et envoi des dossiers administratifs aux agences

2002
à 2003 : Rédacteur acceptation classe 2, Mutuelle du Mans Assurance, Le Mans. Contrôle, tarification et saisie
dossiers bris de machines (Affaires nouvelles, avenants, instances, résiliations)

1998
à 2002 : agent production : montage, emballage sieges postes de travail

1995
à 1998 barman tenue de caisse journalière comptabilité

Langues

- anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

dynamique sérieux consciencieux (Expert)

Centres d'intérêts

- Sports entre amis : cyclisme, VTT, rollers, football. Origami, guitare, bricolage. Retouches photos pour le plaisir
des amis et des proches.
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