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Assistante administrative au service du personnel

Objectifs

- Disposant d'une expérience de 4 ans en tant qu'assistante administrative au service du personnel d'une société de
nettoyage industriel d'environ 1500 salariés, je me propose aujourd'hui de mettre cette expérience polyvalente au
service de votre entreprise.

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

Bac pro commerce, niveau Bts

Expériences professionnelles

2005
attestations diverses (maladies, accidents de travail, certificats de travail et de présence, Assedic...), contrats de
travail, courriers divers (absences, avertissements, licenciements...), accueil physique et téléphonique..

2000
Conseillère-Vendeuse haut de gamme

Langues

- Anglais, notion parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

secrétariat, vente (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- sport, danse, lecture, musique...
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