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Secretaire comptable ou comptable

Objectifs

- Je souhaite faire profiter de mon expérience acquise, et j'aimerais acquérir une expérience supplémentaire pour
établir les salaires et charges sociales

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région Aquitaine avec une rémunération  entre 1500 et
2000 euros, dans le Bâtiment.

Formations

Niveau BTS comptabilité voiture

Expériences professionnelles

2005
1997-2005 Sarl Claude Maleyran et fils Secrétaire comptable

1994
1993-1994 Sarl SOTAC Secrétaire comptable Commande fournisseur,saisie en comptabilité Client: devis et
facturation, saisie en comptabilité Déclaration TVA, pointage bancaire,

1991
1989-1991 CAPC Musée d'art contemporain Aide comptable Saisie comptabilité Préparation du budget des
personnels partant en mission à l'étranger

1988
1984-1988 SCAC Matériaux Brazzaquitaine Employée commerciale Tenue caisse, suivi de la balance retard de
paiement client,relance client, règlement litige client, construction de dossier de contentieux

Atouts et compétences

Accueil téléphonique, CLIENTS: création dossier, devis, facturation et saisie comptabilitéFOURNISSEURS:
pointage bl+bon de commande avec facture(pour analytique), saisie en comptabilité, règlement
fournisseurDéclaration TVA, déclaration URSSAF nouveau salarié sur internetPointage bancaire, remise en
banquepréparation dossier pour répondre au marché publicAvec cabinet comptable pointage des comptes pour
bilan, envoie élément pour salaire. (Expert)

Centres d'intérêts

- Promenade en montagne
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