Nadege B. - Née en 1983
75007 Paris

1 an d'expérience

Réf : 610061401

Metreur

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Analyses, mesures et sondages.

Formations

baccalauréat sti génie civil + formation de technicien d'études du batiment option étude de prix

Expériences professionnelles

2006

Juin-Sept 2006 TELESECRETAIRE-STANDARDISTE - SYN@PSE (Guadeloupe) (Gestion d'une dizaine de
médecins) - Réception d'appels téléphoniques. - Gestion d'agenda sur support informatique. - Gestion et
rédaction de messages. - Emission et réception de fax. - Frappe de documents (compte rendus, courriers, etc.).

2005

Nov 05 - Janv 06 EDF SERVICES ARCHIPEL GUADELOUPE Saisie de chéques, standard, caisse. Mars-Oct
2005 Bureau d'architecte ESQUISSE - Fiches béaties sur le terrain (Marie-galante, St Martin) - Relevés
d'habitation (plan + cotes) (Capesterre, Pointe-a-Pitre) - Fiches de relevés d'états des lieux (Capesterre, Pointe-
a-Pitre) - Saisies informatiques sur les logiciels (excel, words, power cadd) Janvier 2005 Bureau d'architecture
ESQUISSE en - Devis quantitatif estimatif - Saisies informatiques sur Excel

2004
Juin 2004 Bureau d'étude VRD ETEC - Plan VRD sur AUTO CADD - Devis quantitatif - Calcul volumique
(cubage)

Langues

- ANGLAIS: notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

EXCEL, WORD, TGC, CALL OFFICE , AUTO CADD (Connaissance de base). (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- NAVIGATION SUR INTERNETDANSE
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