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Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur la France et étranger avec une rémunération  entre 2000 et 2500 euros, dans le Bâtiment.

Formations

Master en RH

Expériences professionnelles

2006
Société Générale à La Défense Stage Formation : Planification des sessions, distribution en présentiel et en
distanciel des formations (inscriptions, gestion de la documentation, des feuilles de présence…), élaboration de
process (traitement des évaluations, formations diplomantes…), reporting, contrôle qualité.

2005
Lafarge Granulats Vallée de Seine à Paris Stage Formation / RH : Elaboration d'organigrammes, inventaire des
définitions de fonctions et des descriptions de postes, organisation des élections CE et DP, création d'un tableau
de formations obligatoires, recrutement.

2004
Alcan Packaging à Vienne-le-Château (51) Stage RH : Rédaction de définitions de fonctions et élaboration d'un
référentiel de compétences pour le laboratoire MAP/DECC (30 personnes). Diverses tâches en communication,
paie, formation, recrutement, droit du travail, réunion de CE.

Langues

- Français, Anglais, Espagnol parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique		Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access XP et Internet. (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- 2004-2005 : AIESEC ISC (Association étudiante de l'ISC)Vice-présidente Communication et Secrétaire Générale :
Evénementiel, communication interne et externe, gestion d'une équipe de 10 personnes. Voyages : Europe, Sri
Lanka, Kenya, Canada, Turquie, Martinique, Egypte.Lecture : romans policiersSports : natation, plongée sous-
marine (PADI Scuba Diver).
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