
Emilie C. - Née le 17/01/1979
24490 St Michel De Riviere
5 ans d'expérience
Réf : 611161126

Secrétaire, assistante

Objectifs

- Je souhaite intégrer une société qui pourra dans l'avenir me confier des missions à responsabilités.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Aquitaine, dans les Services Commerciaux.

Formations

BAC B

Expériences professionnelles

2006
employée de restauration, Restaurant de la plage, ST AULAYE (24)

2005
Prospectrice, Agence EURO IMMOBILER, Montguyon (17) Prospection de biens à vendre (terrain et téléphone)
Accueil, standard Saisie des biens

2003
Chargée de Clientèle, CULLIGAN, Villenave d'Ornon (33) Support de la force des ventes, ma mission consiste à
prendre en charge la recherche de clientèle par des opérations de marketing direct Alimentation de la base de
données (ACT !) Création de mailings et brochures (PUBLISHER, POWER POINT) Évaluation et suivi des
actions de télé action (EXCEL) Recrutement, formation et animation des téléacteurs Téléprospection

2000
Employée de bureau polyvalente, S.A.E.E. Saint Aigulin (17) Coordination entre les différents services de
l'entreprise Superviseur télé action Accueil, standard Saisie des bons de commande (SAGE com) Suivi des
installations et dossiers de crédit Aide à la comptabilité et à la paie (SAGE) Gestion des départs et entrées des
salariés Téléprospection

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

maitrise des outils informatiques,environnement windows, internet (Expert)

Centres d'intérêts

- Lecture, sport
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