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Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

1993 BTS Action Commerciale 1991 DEUG de Littérature et Civilisations Etrangères Hispaniques 1988
Baccalauréat Sciences Economiques et Sociales .

Expériences professionnelles

2002-2005 LID SA (SSII INFORMATIQUE) · Assistante commerciale Gestion d'une équipe de 4 commerciaux : -
Gestion du planning de rendez-vous commercial - Gestion des appels téléphoniques - Prospection téléphonique
- Relation fournisseurs et demande de tarifs - Suivi administratif des dossiers

1997/2002 METROLOGIE (GROSSISTE INFORMATIQUE) · Responsables des ventes HP systèmes
graphiques Promotion et avant vente de la marque sur un plateau de 100 commerciaux (formations produits,
création de supports de vente, animations) Gestion et création d'actions marketing en collaboration avec le
constructeur · Responsable du développement commercial du programme Select Express Chargé de
développement serveurs Administration commerciale et suivi des commandes Analyse de marché, reporting des
ventes · Commerciale GROUPEMENTS Gestion et développement d'un portefeuille de 35 adhérents
EURALLIANCES, AREDIA Lancement et développement d'un nouveau groupement A.N.S. Négociations et
vente de solutions globales hardware et software multimarques

1995/1997 UPGRADE · Service formation Responsable clientèle en formation Bureautiques et Réseaux pour les
PME-PMI Rencontre avec les décideurs (DRH ou Responsable de la formation) en vue de la mise en place de
leurs plans de formation

Langues

- Anglais:     lu, écrit et parlé   Espagnol : lu, écrit et parlé parlé: scolaire / écrit: notions

Centres d'intérêts

- Animatrice en colonies de vacances ; Titulaire du B.A.F.A ; Titulaire du Brevet de Secourisme avec la Protection
Civile
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