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Secretaire commerciale immobilier

Objectifs

- dans le but de toujours évoluer et d'acquérir de nouvelles connaissances et compétences.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, à tout le département Picardie, dans l'Immobilier.

Formations

CAP BEP BAC et niveau BTS

Expériences professionnelles

2007
Je suis actuellement secrétaire - démarcheuse - négociatrice dans une agence immobilière, mes qualités
relationnelles, l'accueil, le téléphone, les responsabilités et l'assistanat à la direction sont mes atouts. En effet,
votre annonce m'intéresse, votre groupe jouit d'un renon certain et je recherche activement un nouvel emploi,
une nouvelle dynamique, j'ai un bon contact avec la clientèle, aimable, sérieuse, organisée, et dans le but de
toujours évoluer et d'acquérir de nouvelles connaissances et compétences.

- Depuis novembre 2001 à ce jour : secrétaire - démarcheuse - négociatrice, dans une agence immobilière, -
Septembre et octobre 2001 : Stage de perfectionnement en informatique à l'AFORP, - Décembre 1998 à août
2001 : Emploi jeune à l'école primaire dans la commune de LONGUEIL STE MARIE, - 1993, 1994, 1995, 1996,
et 1997 Contrats périodiques en qualité d'intérimaire chez KAZED à CHEVRIERES, - 4 mois en 1997 : Stagiaire
au centre d'Aide par le Travail, réalisation d'un projet informatique dans le cadre du BTS.

Atouts et compétences

	- Accueil et réception : relation directe avec la clientèle à l'agence et par téléphone, renseignement, écoute,
conseil, suivi et relance,	- Saisie informatique : courrier, tenue des différents registres et reçus, manipulation divers
sur informatique,	- Démarche et négociation,	- Réalisation de la publicité et mise à jour internet,	- Assistanat à la
direction, gestion et suivi des dossiers, etc… (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- 	Internet, la décoration intérieure, la photo, la cuisine…
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