Rachel P. - Née le 17/06/1971
30310 Vergeze

6 ans d'expérience

Réf : 702261053

Secretaire batiment

Objectifs

- Participer activement au développement de I'entreprise avec laquelle je collabore

Ma recherche

Je recherche un CDI, en Languedoc Roussillon, dans le Batiment second oeuvre.

Formations

BTS ACTION COMMERCIALE

Expériences professionnelles

2007

SECRETAIRE ETAM DANS UNE ENTREPRISE DE PEINTURE Gestion des clients, fournisseurs et employés
Facturation / paiements Devis / factures Gestion des appels d'offres Préparation des documents comptables
Gestion des comptes Accueil / téléphone / courrier / classement Saisie comptable et calcul TVA

2006
2001 -2006 SECRETAIRE POLYVALENTE IDEM

2001

1993 -2001 CAISSE D'EPARGNE ILE DE FRANCE PARIS Conseiller commercial Gestionnaire aprés vente
Assistante de direction

Langues

- ANGLAIS - ESPAGNOL NIVEAU SCOLAIRE parlé: scolaire / écrit: notions

Permis

B

Centres d'intéréts

- Voyages
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