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Assistant de gestion / comptabilite

Objectifs

- Occuper un emploi d'ASSISTANT GESTION dans le cadre d'une alternance(BTS Assistant Gestion des
entreprises)

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2003: BEP comptabilité + 2005: Niveau baccalauréat professionnel de comptabilité

Expériences professionnelles

Oct /Nov 2006 ECONOMAT DES ARMEES direction financière et comptable à Pantin. Employé comptable
-Saisie des factures d'achats -Recherche et classement des factures d'achats

Oct 2003/Juillet 2005 ORH Services entreprise de bâtiment / transport à Clichy Sous Bois. Aide comptable en
alternance -Saisie des factures d'achats et des ventes -Rapprochements bancaires -Gestion et suivi des clients
et des fournisseurs -Gestion et suivi des employées -Formateur auprès des stagiaires

Sept 2002/Nov 2003 H. REINIER entreprise aéroportuaire à Roissy en France. Agent d'exploitation -Tri et
livraison des bagages

Mars /Mai 2002 ORH Services entreprise de bâtiment / transport à Clichy sous Bois. Stage de comptabilité
-Facturation â l'aide de devis -Réception et envoi du courrier -Gestion des appels téléphoniques

Langues

- Anglais     : niveau scolaire  + Espagnol : niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Bonne maîtrise des logiciels Microsoft officeBonne maîtrise du logiciel ciel compta et ciel gestion
commercialWindows 2000, XP (Expert)

Centres d'intérêts

- Le cinéma. Les voyages. Le sport Les découvertes, la science 
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