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Aide-comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2003: BEP Comptabilité + 2005: BAC Pro Comptabilité en alternance

Expériences professionnelles

2004-2005 Assistante comptable, Société QUELIN, Rueil Malmaison (contrat de qualification)

Mai-2000 Assistante comptable, Cabinet Michèle NOURI, Paris (stage)

Langues

- Anglais : Scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Sage ligne 100, ciel gestion comptable, ciel gestion commercialeWORD, EXCEL, ACCESS,
INTERNET>Enregistrement des factures	> Accueil de la clientèle>Saisie de la trésorerie	> Accueil
téléphonique>Saisie des fiches de paies> Rédiger et saisir des courriers>Règlement des fournisseurs> Classement
de dossiers>Rapprochement bancaire>Mise à jour du plan comptable : création de comptes>La déclaration de la
TVA>Calculs de recettes>Contrôle des chéquiers>Vérification des documents comptables (Expert)

Centres d'intérêts

- >Lecture, musique, cinéma, danse, voyage>Sport (tennis, basket, badminton)
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