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Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, à tout le département PACA, dans le Bâtiment.

Formations

BTS assistante de direction

Expériences professionnelles

2007
Frappe de courriers, devis, rapports, documents techniques, accueil téléphonique, établissement de factures,
classement et archivage de documents et de dossiers.

Langues

- Anglais notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

excel, word, access, powerpoint, publisher (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- lecture, sport en salle, cinéma
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