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Secretaire comptable

Objectifs

- MON OBJECTIF EST DE TROUVER L'EMPLOI DANS UN SECTEUR D'ACTIVITE EN PLEIN EXPANSION; UN
EMPLOI QUI ME DONNE LA POSSIBILITE DE METTRE EN EXERGUE MES COMPETENCES, MON
EXPERIENCE ET MON SAVOIR ETRE.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Midi Pyrennées avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans
l'Administration et juridique.

Formations

BAC+2

Expériences professionnelles

1998
DE 1998 A 2005: ORGANISATION DE SEJOURS POUR ENFANTS HANDICAPES MENTAUX. GESTION ET
SUIVI DES DOSSIERS, ACCUEIL PHYSIQUE ET TELEPHONIQUE, GESTION DES PLANNINGS,
COURRIER.

1995
EMPLOYEE DE BUREAU DANS UNE SOCIETE DE PRODUITS PETROLIERS: ENREGISTREMENT ET SUIVI
DES COMMANDES, GESTION DES STOCKS DE BOUTEILLES ELF ANTARGAZ SUR LES DEPARTEMENTS
DE LA HAUTE GARONNE ET ARIEGE. ACCUEIL PHYSIQUE ET TELEPHONIQUE DES DISTRIBUTEURS.

Langues

- ANGLAIS ET ESPAGNOL: NOTIONS parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

CONNAISSANCES DES OUTILS BUREAUTIQUES (WORD, EXCEL, POWERPOINT, OUTLOOK EXPRESS,
INTERNET) (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- LE SPORT (GYMNASTIQUE ET VELO) ET LECTURE
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