
Valery H. - Né en 1965
93420 Villepinte
16 ans d'expérience
Réf : 704231007

Assistante de direction bilingue

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

1991/2004 Comité d'entreprises Banque Worms Paris la Défense Assistante Responsable du secteur voyages/
locations/vacances/ loisirs Contact commercial auprès des différents prestataire Accueil des salariés
Préparations des supprots d'informations Suivi de la comptabilité

1989/1991 GETT Intérim Assistante de direction bilingue Différentes missions de secrétariat, notamment avec
EDF International , Secteur moyen orient

1988/1989 HGA Assistante Suivi de la comptabilité client/fournisseur Prospection commercial Gestion
administrative

1987/1988 Ensemble Computers Services Formatrice Assistante et formation des salariéspour les différents
progiciels conçu par la société.

Atouts et compétences

Lotus 123; word, excel
Comptabilité:EBP, CIEL, Accès, Powerpoint, Logiciels CE,  (Expert)

Centres d'intérêts

- Théâtre, littérature, danse classique, escrime, skis
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