
Vanessa M. - Née en 1985
91330 Yerres
2 ans d'expérience
Réf : 707201607

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2001 - 2002 : Baccalauréat STT ACC au Lycée Jacques Prévert à Longjumeau + 2002 - 2004 : Brevet de
Technicien Supérieur Action Commerciale + 2004 - 2005 : Licence Assistante Ressources Humaines avec m

Expériences professionnelles

Depuis Septembre 2005 : Poste d'Assistante Ressources Humaines en CDI - PriceWaterhouseCoopers
-Préparation et suivi des comités d'évaluations D/SM/M -Gestionnaire de la base d'évaluation PMCD et
Projections d'activités -Suivi des évaluations des D/SM/M - Envoie des retours d'évaluations aux associés de
chaque groupe -Suivi des effectifs (budget - réel) / grilles des salaires / promotions / bonus garanti -Traitements
des demandes de planification de missions -Création de dossiers de recrutement, préparation des Check List de
départs -Organisation de séminaires (Déplacements professionnels) -Mise à jour du fichier des conseillers
-Querry des temps GFS -Suivi des participants à la formation Team Manager 1. -Gestion de l'agenda et des
communications téléphoniques.

Décembre 2004 - Août 2005 : Contrat de professionnalisation - PriceWaterhouseCoopers à La Défense : Poste
d'Assistante Ressources humaines - Gestion des Carrières. Juillet 2004 : Employée au service informatique à
l'agence EDF-GDF des Ulis (Saisie, archivage).

1ER Février - 17 Avril 2004 : Organisation d'une soirée étudiante à la Mare au Diable à Palaiseau [ Réalisation
d'un défilé : élection Mister Night, recherche de sponsors (Xanaka, Pimkie, Célio, La Halle, CGR, Vidéo Futur,
Bureau Vallé…), réalisation d'affiches pour la communication, demande de devis auprès de diverses sociétés de
sécurité, de Dj…]. Décembre 2003 : Stage commercial : Responsable du challenge carte l'Atout à CASTORAMA
de Corbeil (Objectifs : accroître les ouvertures de cartes, motiver le personnel, fidéliser de nouveaux clients,
répondre à leurs attentes …), Chargée de clientèle carte l'Atout. Mai - Août 2003 : Serveuse au BUFFALO de
Ballainvilliers. Mars - Juin 2003 : Préparation et réalisation d'une animation pour le 1er Juin à Bondoufle.

Octobre - Décembre 2002 : Stage commercial à ATAC de Corbeil (Organisation et réalisation d'une animation
commerciale, réalisation d'une étude de satisfaction). Août 2001 : CASTORAMA de Ballainvilliers
(Approvisionnement / Comptabilité (traitement et suivi des factures) / Reconnaissance des marchandises). 2000
- 2001 : Stage à l' EDF-GDF des Ulis.

Langues

- Anglais :  (écrit, parlé)  +   Espagnol  :  (écrit, parlé) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Logiciels Word, Excel, Access, PowerPoint, Lotus Notes, Retain, Peoplesoft, Business Explorer et Internet (Expert)

Centres d'intérêts



- Athlétisme, Volley, Voyages, Théâtre.
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