Sabrina B. - Né en 1982
92160 Antony

3 ans d'expérience
Réf : 710290911

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2001 : 2001 DEUG Anglais - Université Nouvelle - Paris Il + 2001/2002 : 2001-2002 Dipléme d'Assistante de
Direction homologué BTS - IFOCOP RUNGIS

Expériences professionnelles

2004 Assistante marketing chez BEKAERT -ANTONY- 92
2003 Assistante administrative chez APETITO - ORLY SENIA - 94

2002/2003 Assistante administrative et commerciale chez HOERBIGER - ORIGA - MASSY - 91 -

Langues

- Anglais courant, Espagnol technique, Allemand scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Bonne pratique de WORD, EXCEL, POWERPOINT, ACCESS, INTERNET
Notions SAP

-Gestion et traitement des informations écrites (contrat, courrier, fax, mail..) et orales
-Rédaction, frappe, mise en forme de documents, saisie informatique de données
-Gestion des appels téléphoniques, tenue des agendas

-Interface avec les clients et les services internes

-Participation a a facturation

-Vérification des tarifs produits.

(Expert)
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