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Assistante

Objectifs

- progresser dans mon domaine afin de trouver un équilibre pour réaliser un travail le plus complet et efficace
possible, mettre mes capacités et mes motivations au service des autres pour apporter une compétitivité à
l'entreprise par ma présence

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région Bourgogne avec une rémunération  moins de 1500
euros, dans le Bâtiment second oeuvre.

Formations

bac pro bureautique option comptabilité non en cours

Expériences professionnelles

1992
conseil général de la cote d'or adjoint administratif gestion des budget primitif des organismes sociaux hopitaux
maisons de retraites maison pour adultes en difficultés cat etc

1994
adjoint administratif chambre de l'agriculture tous travaux administratifs et comptabilité simple

1994
secrétaire comptable msa de dijon gestion des vendangeurs déclarations tous travaux de secrétariat compta
générale diverses

2006
assistante comptable en agence immobilière de promotions immobilières contact avec les entreprises de second
oeuvre et de gros oeuvre droc, gestion des attestation de travaux des paiements, gestion des soucis de chantier
plus administratif courant

Langues

- anglais et portugais parlé: scolaire / écrit: notions

Centres d'intérêts

- musique,voyage, sorties entre amis, danse dans un groupe folklorique portugais, création de bijoux en swaroski et
autres
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