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Réf : 802251154

Assistante

Objectifs

- Je souhaiterais un métier où je puisse évoluer, avoir des responsabilités  

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région Picardie, dans le Bâtiment.

Formations

bts assistante de gestion

Expériences professionnelles

2008
J'étais GPAO (GESTIONNAIRE DE PRODUCTION ASSISTEE PAR ORDINATEUR)GESTION DE LA
LOGISTIQUE DE L APPROVISIONNEMENT DE L ENTREPRISE EN MATIERE, GESTION DES FACTURES
CLIENTS ET FOURNISSEURS

2007
2 ANS EN CABINET COMPTABLE POUR MON BTS : GESTION DE LA COMPTABILITE COURANTE,
GESTION ADMINISTARTIVE ET COMPTABLE DES CLIENTS ET DES FOURNISSEURS ( LETTRE,
RELANCE, CONTACT, LITIGE,...)

2005
RESPONSABLE DE SECTEUR AU MINISTERE DE L EMPLOI : GESTION STATISTIQUE DES ENQUETES
NATIONALES SUR LES ENTREPRISES; CONTACTS AVEC LES ENTREPRISES QUESTIONNEES;
RAPPORTS DE FIN DE MISSION;...

Langues

- anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Langues : 	Anglais : Lu, écrit, parlé (niveau de compétence : BTS)
	Espagnol : Notions
	Allemand : Notions
Informatique :	Word, Excel, ACCESS (création de bases de données, de formulaires et requêtes), Publisher,
Hérakles (gestion de production), Cegid (CCMX), Ciel, SPHINX, Internet
 (Expert)

Centres d'intérêts

- lecture, marche, volley, cinéma
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