
Andrea D. - Né le 07/10/1988
92700 Colombes
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 803051044

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

ê2006-2007 : Actuellement en terminale Baccalauréat Professionnel Service (accueil, assistance, conseil) au
Lycée Paul PainLevé à Courbevoie

Expériences professionnelles

ê10, 11 et 12 Octobre 2007 et 11, 12, et 13 octobre 2006 Participation au FORUM DE L'EMPLOI à Paris, en
face de l'école militaire : - accueil et information des visiteurs - collecte des CV pour les scanner sur Internet

Du 29 mai au 30 juin 2007 et du 12 novembre au 21 Décembre 2007 et du 6 janvier Au 1er février 2008 sStage
de cinq semaines dans l'entreprise MEDERIC (caisse de retraite et d'assurance)- formation sur la santé,
réception des clients, suivi de leur dossier - saisies informatiques concernant les assurés MEDERIC sur des
Logiciels spécialisés MEDERIC (CMS, ARCOL, AVT)

13 et 15 mars 2007 Participation au forum des métiers à Courbevoie : - accueil des visiteurs et des exposants -
orientation des exposants vers leur stand

êDu 29 janvier au 16 février 2007 Stage de trois semaines dans l'entreprise CARRARD SERVICES (Suresnes) -
accueil et réception des clients et salariés de l'entreprise - saisit sur informatique de papiers d'identité des
salariés, de devis, d'avenants, et lettres diverse (lettre de licenciement, etc.)

êDébut Janvier 2006 Stage de cinq jours à MONOPRIX à Asnières : - déballage de la marchandise, mise en
rayon, conseil clientèle

Langues

- Anglais (niveau scolaire), Espagnol (maîtrisé), Portugais (langue maternelle) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Word, Excel, Access (Expert)

Centres d'intérêts

- Lecture, Télévision, Musique, Voyages, Cinéma, Dessin, Internet
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